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EL CONCEJO CANTONAL DE MOCHA
CONSIDERANDO:
Que, de conformidad con la NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE VIATICOS,
SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y ALIMENTACION, DENTRO DEL PAIS
PARA  LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS EN LAS
INSTICUCIONES DEL ESTADO, publicado en el Registro Oficial N° 326 del Jueves 4
de Septiembre del 2014 emitido por el Ministerio de Relaciones Laborales.

En uso de las facultades legales:

EXPIDE:
EL REGLAMENTO INTERNO SUSTITUTIVO PARA EL PAGO DE VIATICOS,
SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y ALIMENTACION DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE MOCHA.

CAPITULO I
AMBITO DE APLICACION

Art. 1.- AMBITO DE APLICACION.- Para la aplicacién del presente reglamento, se

considera comprendido como personal del Gobierno Municipal de Mocha, Alcalde (esa),...
“"*los Concejales (las), funcionarios (as) y empleados (as) con nombramiento o a contrato.

Art. 2.- COMISION DE SERVICIOS.- Se entiende por comisién de servicios, el
desplazamiento dentro del pais de un servidor de la entidad auna localidad distinta a la de
su trabajo habitual, a efectos de realizar labores propias de su cargo y de la institucion.

Art. 3.- AUTORIZACION DE LA COMISION DE SERVICIOS.- La comisién de
servicios dentro del pais, sera dispuesta por el Alcalde. El Alcalde no requiere de
autorizacion para salir en comision de servicios, siempre que el viaje de ida y retorno se
efectie durante 72 horas. En el caso de que la comisién de servicios requiera de mayor
tiempo, dara aviso por cualquier medio comprobable a la Comisién de Mesa o al Concejo
Cantonal, tiempo durante el cual el Vicealcalde o Vicealcaldesa quedara encargado de la
Alcaldia.

Los Concejales podran ser designados en comision de servicios, para actividades
relacionadas; con la municipalidad Y que sean de- relevancia y de imprescindible
participacién de los mismos; las autorizaciones de salida seran emitidas y suscritas por el
Alcalde. En el caso que la comisién de servicios para los Concejales requiera de mas de 72

Pagina 1

“TRe=T



Gobierno Autinomo Deseentralizado Municipal de
Con formesa hazia el frogress

horas, la autorizacion sera concedida por el Alcalde y puesta en conocimiento del Concejo
Cantonal.

En la autorizacién de la comision de servicios constara el objeto del trabajo, lugar de
traslado, tiempo de la comision, tipo de transporte y ruta.

Art. 4.- VIATICO.- Los servidores que sean declarados en comision de servicios, tienen
derecho a percibir el estipendio o valor diario en concepto de viaticos, destinado a sufragar
los gastos de alojamiento y alimentacion, cuando deban pernoctar fuera de su domicilio
habitual, y seran autorizados para los dias que efectivamente dure la comision de servicios.
Por el dia de retomo se reconocera subsistencias.

Art. 5.- SUBSISTENCIA.- La subsistencia es el estipendio monetario o valor destinado a
sufragar los gastos de alimentacion de los servidores de la municipalidad que sean
declarados en comision de servicio y que tengan que trasladarse fuera de la provincia de
Tungurahua, por un tiempo superior a (6) horas siempre, siempre y cuando el viaje de ida y
el de regreso se efectué en el mismo dia.

Art. 6.- MOVILIZACION.- La movilizacién comprende los gastos por el transporte que
se utilice para que las y los servidores y las y los obreros municipales lleguen al lugar del
cumplimiento de los servicios institucionales y regresen a su domicilio y/o lugar de trabajo;
a si como los gastos que se generen por el desplazamiento a y los terminales aéreos,
terrestres, fluviales o maritimos, desde y hasta el domicilio y/o lugar habitual de trabajo o
los valores de parqueadero.

Cuando la comision de servicios tenga que realizarse utilizando vehiculos de la misma
institucion o de otra entidad publica, no se reconocera el pago en concepto de transporte.

Art. 7.- ALIMENTACION.- Es el estipendio monetario o valor que se asigna a las y los
servidores y a los las obreros municipales, que se desplacen fuera de su domicilio y/o lugar
habitual de trabajo.

Se reconocera el pago de alimentacion, cuando la comision deba realizarse fuera del lugar
habitual de trabajo, en un cantén que se encuentre dentro del perimetro o area geografica
provincial o cuando la comision se efectiie por un tiempo de 4 a 6 horas.

El valor que se reconocera por el concepto de alimentacién sera de USD 4,00(CUATRO
DOLARES)

CAPITULOII
LOS VALORES PARA EL CALCULO
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Art. 8.- DEL VALOR DEL CALCULO.- Para efectos del cilculo de los vidticos dentro
del pais, la Direccion Financiera debera realizar el calculo considerando los siguientes
valores:

NIVELES VALOR EN DOLARES
PRIMER NIVEL: Lo integran el Alcalde, | USD 130.00
Concejales y Directores Departamentales

SEGUNDO NIVEL: Demas servidores, | USD 80.00
servidoras municipales, obreros y obreras
del sector publico

Art. 9.- COMPUTO DE LOS VIATICOS.- Los viaticos se computaran considerando la
denominacion del puesto y aplicando los valores de la tabla del Art. 8.

Art 10.- SUBSISTENCIAS.- El valor de las subsistencias sera el equivalente al 50% del
valor del viatico.

Art. 11.- ALIMENTACION.- El valor a pagar por concepto de alimentacién sera de USD
4,00(CUATRO DOLARES).

Art. 12.- PROHIBICION.- Queda prohibido conceder autorizacion a las y los servidores y
... Jas y los obreros municipales, para el cumplimiento de servicios institucionales fuera de su

lugar habitual de trabajo durante dias feriados o de descanso obligatorio, excepto en
aquellos casos excepcionales dispuestos por la Méxima Autoridad.

Art. 13.- RESPONSABILIDAD.- LA autoridad responsable de autorizar las comisiones
de servicio, velar4 por la racionalidad de los desplazamientos, los mismos que concedera
Ginicamente para casos indispensables previamente Justificados, y segin la programacion
establecida.

El sefior Alcalde Cantonal y chofer a disposicién de Alcaldia, NO percibira valores por
comision de servicios, mas de DOS veces al mes, indistintamente del numero de
comisiones realizadas en el respectivo mes.

Los demas servidores, servidoras, obreros y obreras municipales asi como los y Concejales,
NO percibiran valores por comisién de servicios, mas de UNA vez al mes, indistintamente
del nimero de comisiones realizadas durante el mes respectivo.

La UATH mantendr4 en forma actualizada un "registro de los dignatarios, autoridades,
funcionarios, y trabajadores de la municipalidad respecto de la comision de servicios
efectuadas y legalizadas, y establecera los/controles necesarios para su verificacion, asi
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como el numero de dias y lugares a los que los servidores se hayan desplazado en comision
de servicios.

Es obligacion de la Direccion Financiera, presentar un informe al Concejo Cantonal sobre
las comisiones de servicios efectuadas y los pagos realizados, durante el mes inmediato
anterior, a fin que sea conocido por el cuerpo colegiado.

Art. 14.- INFORME DE COMISION DE SERVICIOS Y DE LOS DOCUMENTOS
JUSTIFICATIVOS.- Los servidores que fueren declarados en comision de SETvicios,
tienen la obligacion de presentar en un término maximo de cuatro (4) dias después de
concluida la comision, las y los servidores municipales presentaran de manera obligatoria al
Jefe inmediato un informe individual de las actividades realizadas y productos alcanzados,
mismos que luego de ser debidamente aprobados por este se remitira a la maxima autoridad
o su delegado, quien a su vez lo pondra en conocimiento de la Direccién financiera, se
utilizara obligatoriamente para el efecto el formulario disponible en la Pagina Web
correspondiente, en este informe constaran:

1. Fechay hora de salida y llegada del y al domicilio o lugar habitual de trabajo;

2. La enumeracién de las actividades realizadas y productos alcanzados en la
comision;

3. De ser el caso la descripcion de los desplazamientos realizados a los terminales
aéreos terrestres fluviales y maritimos desde y hasta el domicilio y o lugar habitual
de trabajo y dentro del lugar de cumplimiento de los servicios institucionales; o a su

- -vez-indicarda utilizacion de parqueaderos, el lugar, su valory los:comprobantes de
venta legalmente conferidos, facturas, notas de venta o recibos electronicos, para el
reembolso de los valores respectivos.

Art. 15.- DEROGATORIA.- Derogase expresamente todas las ordenanzas, reglamentos, y
sus reformas aprobadas con anterioridad, que se opongan al presente reglamento
sustitutivo.

El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacién sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en la Sala de Sesiones del Concejo Cantonal del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Mocha, a los dos dias del mes de febrero de 2015.
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CERTIFICO.- Que EL REGLAMENTO INTERNO SUSTITUTIVO PARA EL
PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y
ALIMENTACION DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE MOCHA, que antecede fue discutido y aprobado por el Concejo
Cantonal del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Mocha, en SESION
ORDINARIA efectuada el dia lunes 02 de febrero de 2015. Segtin consta en el libro de
Actas de las Sesiones del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Mocha, al que
me remitiré en caso de ser necesario, de conformidad a lo que dispope-elArt. 322 del
Cédigo Organico de Organizacion Territorial Autonomia y De :

SECRET 1
GENERM A
v,

SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE MOCHA.- Mocha, 03 de febrero de 2015.- Cumpliendo con lo
dispuesto en el Art. 322 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial Autonomia y
Descentralizacion, elévese a conocimiento del Sefior Alcalde Cantonal del Gobierno
Municipal de Mocha, para su sancién tres ejemplares originales EL REGLAMENTO

SECRETARIA
osnenu'
ALCALDIA DEL GOBIERNO AUTONOMO BESCENTR)
DE MOCHA.- Mocha, 04 de febrero de 2015.- a las /09H00 - De “conformidad con lo
dispuesto en el Art. 322 del Cédigo Organico de Organizacién Territorial Autonomia y
Descentralizacién vigente; Y, una vez que se ha cumplido con las disposiciones legales,
SANCIONO FAVORABLEMENTE EL REGLAMENTO INTERNO SUSTITUTIVO
PARA EL PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y
ALIMENTACION DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE MOCHA, por tanto procédase de conformidad con la Ley, ordenando
que sea publicada en la forma y lugares acostumbrados.
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CERTIFICO.- Que el Decreto que antecede fue firmado
Carranza Ortiz en la fecha sefialada.

SECRET
GENERA A

)0 ~
YourarY
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